
.اولین تب در اکسل است که ابزارهای اصلی و پرکاربرد برای ویرایش و قالب بندی داده ها را در اختیار شما قرار می دهدHomeتب 

Clipboard:

شامل ابزارهای برش، کپی، 

Font:

ابزارهای مربوط به تغییر فونت، اندازه، 

.رنگ و استایل های متنی

Alignment: 

تنظیمات مربوط به تراز کردن 

Number:

تنظیمات فرمت های عددی، پولی، 

... .درصدی و

Styles:

تنظیمات استایل های مختلف 

Cells:

ابزارهای مربوط به درج، حذف و تغییر 

.اندازه سلول ها

Editing: 

ابزارهایی برای جستجو و جایگزینی

: Insert این تب برای درج انواع اشیاء در صفحه کاری اکسل مانند جداول، نمودارها، تصاویر و اشکال است.

Tables: 

درج جدول های داده ای و فرمت بندی 

Illustrations: 

.درج تصاویر، اشکال هندسی، و نمودارها

Add-ins: 

کردن افزونه که به شما امکان اضافه

افه میدهد قابلیت های اضافی به اکسل اض

Charts:

ایجاد انواع نمودارها برای تجزیه و 

.تحلیل داده ها

Tours: 

ل نقشه سه بعدی و تجزیه و تحلیایجاد

داده های جغرافیایی

Sparklines:

ایجاد نمودارهای کوچک داخل سلول ها 

.برای نمایش روندها

Filters: 

داده ها و نمایشابزاری برای فیلتر کردن

اطلاعات خاص در شیت اکسل

Links:

افزودن لینک ها و ارجاع ها به 

.منابع خارجی

Text:

ابزارهای درج متن، عنوان ها، و درج 

Symbols:

درج نمادهای خاص مانند علائم 

.ریاضی و ارزی



Page Layout:این تب به شما امکان می دهد تا نحوه نمایش و چاپ داده ها را تنظیم کنید.

Themes:

انتخاب قالب های مختلف برای ظاهر 

.فایل

Page Setup:

تنظیمات حاشیه ها، سایز صفحه، جهت صفحه 

.و چاپ

Scale to Fit:

ابزارهایی برای تنظیم اندازه داده ها به طوری که در 

.یک صفحه چاپ شوند

Sheet Options:

انتخاب گزینه های مختلف برای چاپ خطوط 

.شبکه و هدر

Arrange:

در ( لتصاویر و اشکا)تنظیم ترتیب قرارگیری اشیاء 

.صفحه

Formulas:این تب برای کار با فرمول ها و توابع مختلف در اکسل طراحی شده است.

Function Library:

جام دسترسی به توابع مختلف برای ان

.محاسبات ریاضی، آماری و منطقی

Defined Names:

.تعریف نام برای سلول ها یا بازه های سلولی
Calculation:

.تنظیمات محاسبات خودکار یا دستی

Formula Auditing:

.ابزارهای بررسی و ارزیابی فرمول ها و ارجاعات



Data:این تب برای مدیریت داده ها و عملیات مختلف روی آن ها مانند وارد کردن داده، مرتب سازی، فیلتر کردن و تجزیه و تحلیل است.

Get & External Data:

کردن داده ها از منابع خارجی مانند وارد

پایگاه های داده یا فایل های متنی

Get & Transform:

تبدیل و پاکسازی داده ها از منابعابزارهای

مختلف با استفاده از پاور کوئری

Sort & Filter:

ابزارهای مرتب سازی، فیلتر کردن و 

.پاک سازی داده ها

Connections:

.مدیریت اتصال به منابع داده ای خارجی
Data Tools:

ابزارهایی برای تجزیه و تحلیل داده ها، مانند حذف 

.مقادیر تکراری

Forecast:

ابزارهایی برای پیش بینی و مدل سازی 

.داده ها

Outline:

بی و ایجاد ساختار سلسله مراتگروهبندی

.در داده ها

Analysis:

.تحلیهای پیشرفتهانجام

Review:این تب برای بازبینی، ویرایش و همکاری روی فایل های اکسل طراحی شده است.

Proofing:

.ابزارهای املایی، گرامری و تنظیمات زبان

Accessibility:

یری برای بهبود دسترسی پذابزارهایی

فایل ها

Language:

.تغییر زبان و ترجمه

Insights:

رباره فوری و دستیابی به اطلاعات اضافی دجستجوی

.کلمات یا داده ها بدون نیاز به ترک اکسل

Comments:

.اضافه کردن و ویرایش کامنت

Protect:

ابزارهایی برای قفل کردن یا محافظت از 

.سلول ها و شیت ها

Ink:

کردن نوشته هایی که با قلم مخفی

.دیجیتال نوشته شده است



View:این تب برای تنظیم نحوه مشاهده و تعامل با صفحه کاری اکسل است.

Workbook Views:

، انتخاب نمایش های مختلف از جمله صفحه عادی

.صفحه بندی و نمای پیش نمایش چاپ

Show:

، نمایش یا پنهان کردن خطوط شبکه

.هدرها 

Window:

ابزارهایی برای مدیریت چندین پنجره 

.اکسل و نمایش آن ها

Zoom:

.واتنظیم زوم صفحه برای بزرگ یا کوچک کردن محت

Macros:

دسترسی به ماکروها برای خودکارسازی 

.وظایف


